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Microsoft Office Small Business Edition 2003

Microsoft Office Small Business
Edition 2003 lgser mange av de
utfordringene som mindre bedrifter
star overfor.

Microsoft Office Small Business
Edition 2003 bestar av felgende:

+ Microsoft Office Word 2003
« Microsoft Office Excel 2003

» Microsoft Office Outlook® 2003
med Business Contact Manager

« Microsoft Office PowerPoint® 2003
+ Microsoft Office Publisher 2003

Microsoft Office Small Business

Edition 2003 bruker de samme kjente
programmene, som hjelper deg og
din stab til administrasjon av kunder
og salgsmuligheter mer effektivt, lage
profesjonelt salgs og markedsmateriell,
handtere e-post og dele informasjon
effektivt.

Bedre kontakt med kundene

Bruk Microsoft Office Outlook 2003
med Business Contact Manager for a
felge opp og handtere forretnings-
kontakter, kunder og salgsmuligheter.

+ Ett sted & samle informasjon
Brukerne kan lagre, finne og opp-
datere kunde- og salgsinformasjon.

+ Felg opp salgsmulighetene

Bruk Outlook 2003 med Business Contact
Manager for @ konsolidere all kunde relatert
informasjon pa ett sted.

+ Ekspeder salgs- og statusrappor-
tering

« Administrer kundeinformasjon pa
en enkel mate

Lag profesjonelt salgs- og
markedsferingsmateriell

« Profesjonelt utseende med Microsoft
Publisher 2003

« Hold kontakten med kundene

» Reduser dine kostnader til
produksjon og materiell

Microsoft:

Bruk Publisher 2003 til d redusere tid og
kostnader forbundet med nyhetsbrev, brosjyrer;
kataloger og andre publikasjoner.

Knytt mennesker og informasjon
sammen

Bruk Office 2003 slik at du effektivt
kan handtere den gkende mengden
e-post, beskytte PC-en og nettverket
mot ugnsket e-post og virusangrep,
og dele informasjon med forretnings-
forbindelser, kunder og ansatte.

« Administrer strammen av e-post

Hdndter e-posten din raskere og mer effektivt
med nye verktay | Outlook 2003.

+ Beskytt virksomheten mot ugnsket
e-post og virus

+ Del informasjon mer effektivt med
kollegaer og kunder

For mer informasjon, se www.microsoft.no/office
For komplett informasjon om systemkrav, se www.microsoft.com/office/preview/editions/sysreq.asp



Andre produktforbedringer:

Brukere av Office Small Business
Edition 2003 vil finne forbedrede
og utvidete muligheter i alle pro-
grammene. Nedenfor finner du en
oversikt over nye eller merkbart
forbedret funksjonalitet.

Outlook 2003

+ Business Contact Manager. Dette
tillegget til Outlook 2003 gir deg ett
sted hvor brukerne kan lagre, finne
og oppdatere kunde- og salgsinfor
masjon.

Kontroll med sgppel-post.
Outlook 2003 filtrerer bort ugn

sket e-post til en egen mappe som
brukerne kan administrere. Liste over
trygge kontakter gjer brukerne i
stand til sikre mottak av e-post fra
kiente kontakter eller organisasjoner.

Felles moteplass. Felles arbeids-
omrader gir deg sikre internett-
sider, hvor all mgterelatert kommu-
nikasjon, dokumenter og logistikk
kan organiseres, deles og arkiveres.

Publisher 2003

+ Katalogproduksjon. Flett bilder og
tekst fra datakilder, som presenta-
sjoner eller databaser i nye trykk-
saker. Sidene kan vises pa flere
mater, som for eksempel kataloger
eller presentasjoner.

+ Veiviseren "Web Site Builder”.
Bruk denne veiviseren slik at du
raskt og enkelt kan tilgjengeliggjare
virksomheten pa Internett. Du velger
hvilken funksjonalitet websiden skal
ha (for eksempel, fortelle kundene
om virksomheten og beskrive dine
produkter og tjenester), og Publisher
2003 bygger en webside med pas-
sende sider.

T e

Bruk Publisher 2003 for a lage, tilpasse og
oppdatere en webside raskt og enkelt.

« Legg til flere maler i samlingen
din. Du finner hundrevis av maler i
Publisher 2003, som for eksempel
presentasjonsmaler og maler for
nyhetsbrev.

Word 2003

« Oppgaverute. Oppgaveruten gir
brukeren rask tilgang til elektroni-
ske oppslagsverk og websider uten a
matte lukke programmet de jobber i.

Oppgaveruten gir deg informasjon lett
tilgjengelig.

» Office Online Assistance. Web
siden Microsoft Office Online Web
gir deg oppdateringer, artikler som
hjelper deg a spare tid, samt tips og
triks utarbeidet pa basis av tilbake-
meldinger fra brukere av Microsoft
Office.

Felles arbeidsomrade. Disse web
sidene eliminerer problemene
med & kontrollere at alle har siste
versjon av et dokument, og in-
effektiv og handskrevet korrektur
av dokumenter, gjennom at med
lemmene av en gruppe har ett
sentralt arbeidsomrade der de kan
dele, korrigere og lese Word 2003-
dokumenter i sanntid.

Excel 2003

« Lister. Forbedret listefunksjonali-
tet hjelper brukerne til a strukturere
data, som for eksempel informasjon
om kunder, produkter eller salg, til
a kalkulere data enklere og til &
skrive ut eller transformere data til
diagrammer og tabeller.

Kraftig statistikkanalyse.

Excel 2003 legger sammen, trekker
fra og summerer opp alle kompli-

serte broker og faktorer, med sann
synlighetsberegning og visning av
utviklingsmenstre, slik at brukeren
far dypere innsikt i tallmaterialet.

PowerPoint 2003

« Stotte for digitale multimedia-
presentasjoner. Sofistikert kontroll
av avspillingen, en mengde formater
for lyd og bilde, og fullskjermsvis
ning av video, gir brukeren mulighet
til & utvide sin bruk av multimedia
og dermed lage mer levende
presentasjoner.

Ta med presentasjonen. Det er
enklere & ta med seg presentasjo
nene rundt omkring nar du brenner
dem pa CD. Ved a inkludere den nye
visnings-applikasjonen PowerPoint
2003 pa CD-en, kan presentasjonen
sees av mennesker som ikke bruker
Microsoft Office.
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Distribuer presentasjonene enkelt ved G pakke
hele pa CD — en ny funksjonalitet | PowerPoint

2003.

+ Tablet PC-stotte for digitalt blekk.
Office 2003 lar brukerne notere pa
presentasjonene som om de skulle
veert skrevet ut pa papir. Dette
medfgrer at den som presenterer
kan samle ideer og informasjon ved
a ta notater. Man kan ogsa lage
tegninger eller notater under
presentasjonen, og dermed spare
tid nar man skal holde presenta-
sjonen neste gang

For mer informasjon, se www.microsoft.no/office
For komplett informasjon om systemkrav, se www.microsoft.com/office/preview/editions/sysreq.asp



